
中共西安石油大学委员会学生工作部 
 

〔2014〕16号 

关于做好 2014/2015 学年第一学期 

开学初有关学生工作的通知 

 

各院（部、系）： 

根据学校安排，我校 2014/2015 学年第一学期学生报到

时间为 8 月 30、31 日，9 月 1 日正式上课。为切实做好开学

初学生工作，保证正常教学、生活秩序，现将有关事宜通知

如下： 

一、学生返校报到统计工作 

1. 各院（部、系）要准确、及时、详细掌握学生返校情

况，做好统计汇总工作，于 8 月 31 日 18:00 前、9 月 1 日早

9:00 前，统一报送学生返校统计情况。 

各院（部、系）学生返校统计采取统一汇总的报送方式。

请各院（部、系）学工办汇总全部学生返校情况后填写“学生

返校情况统计表”（见附件 1），按时将电子版报送至电子邮

箱 383215335@qq.com。 

学生没有到齐的院（部、系），从 9 月 2 日起，每日早

9:00 前继续填写“学生返校情况统计表”报送，直至学生到齐

为止。 



2. 对未能按期返校的学生，辅导员、班主任要及时与学

生本人和其家长取得联系，查清具体原因，确定到校时间，

督促其尽快返校。对无故迟到者，各院（部、系）要视情节

轻重给予相应处理。对毕业班未能按时到校者一定要摸清情

况，掌握信息，确保安全。 

二、学业警示及阶段目标教育工作 

1. 各院（部、系）要高度重视和实施阶段目标教育工作，

通过主题班团会或导师制等多种形式，及时帮助学生分析总

结上一学期的学习情况及其原因，制定本学期成长目标及实

现措施，督促学生分阶段、有计划地成长成才。此项工作应

于 9 月 28 日前全部完成。 

2. 按照上学期有关要求认真做好学业警示教育工作。由

教学办出具学业警示学生名单，学工办负责给受到学业警示

的学生本人及其家长下发学业警示通知单，做好谈话和沟通

工作，帮助其总结上学期得失，提出努力方向，并认真好做

谈话记录。 

3. 请各院（部、系）将以上两项工作的落实情况于 9 月

28 日之前以书面形式发至电子邮箱1760541@qq.com。 

三、学生思想动态调查工作 

     开学期间，各院（部、系）要深入了解学生的思想动态。

通过召开学生座谈会，深入学生宿舍、教室与学生谈心等多

种方式，及时了解掌握学生思想动态，要重点关注学生对当

前热点问题的看法，摸排“八类”学生和寒假期间家庭有异常
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或突发事件的学生的思想状况，最后汇总形成一份 1000 字

左右的思想动态报告（主要侧重新情况、新动向及新问题），

于 9 月 15 日前将电子版报送至 1760541@qq.com 邮箱。 

四、“致新生家长的一封信”工作 

根据学校要求，各院（部、系）根据实际情况起草“致新

生家长的一封信”，新生报到时，发放至每位新生家长和学生

签名留档，并将告知及签名情况于 9 月 7 日 18:00 前书面报

送学生工作处思想教育科。须包含如下内容： 

1. 学籍教育管理有关规定； 

2. 校方与家长联系方式及沟通机制； 

3. 身心健康等方面的要求（不得隐瞒重大疾病情况）； 

4. 学生日常管理要求； 

5. 少数民族学生管理要求； 

6. 学校及院（部、系）奖学金及资助政策； 

7. 各院系可以根据实际情况增添有关内容。 

请各院系与 2014 年 9 月 4 日前将“致新生家长一封信”

电子文档发至 1760541@qq.com. 

五、其它专项工作 

1. 本学期 9 月 1 日正式上课，新生于军训后第一个周一

早晨正式开始早操。请体育系做好新校区早操放音工作。请

各院（系）新校区辅导员做好早操及开学第一课学生出勤的

督促、检查工作，并做好相关考勤记录，今后的早操出勤情

况将定期在《学工简报》通报。    



2. 各院（部、系）要利用 8 月 30—31 日返校报到这段

时间，组织学生对宿舍内务卫生进行彻底打扫，检查和排除

安全隐患，并做好自查工作。学生处、校团委将会同后勤、

保卫等部门对新、老校区学生宿舍进行联合检查。 

3. 各院（部、系）要及时完成新学期辅导员和班主任的

安排、调整及补充工作，分别填写“辅导员统计表”和“学生工

作信息统计表”（见附件 2、3），并于 9 月 13 日前将表格电

子版报送至电子邮箱383215335@qq.com。 

4. 各（部、系）务必抓好开学初的学生上课出勤情况，

确保不迟到、不早退、不旷课。      

      

联系方式：芮执根  81469026 

 

附件：1. 学生返校情况统计表                                           

                2. 辅导员统计表

                3. 学生工作信息统计表

 

 

                                                        学生工作部 

                                                        2014 年 8 月 30 日 
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