
西安石油大学文件 
西石大外〔2009〕136号 

                                                              
 
 

关于印发《西安石油大学 
学生出国（境）管理规定》的通知 

 

各院（系）及有关单位： 

现将《西安石油大学学生出国（境）管理规定》印发给你

们，请遵照执行。 

 

附件：西安石油大学学生出国（境）审核表 

（附件不印发，请从国际交流中心网页“资料下载”栏下载） 

 

 

 

                          二〇〇九年十二月九日   
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西安石油大学学生出国（境）管理规定 
 

第一章  总则 

第一条  为规范我校学生出国（境）管理，根据国家及陕西省有

关学生出国（境）管理法规和文件精神，结合我校实际，制订本规定。 

第二条  本规定适用于学籍在我校的在读全日制研究生、本科生、

高职（专科）学生赴国外、境外（香港、澳门、台湾地区，下同）留

学、探亲、访友、旅游等。 

第二章   自费出国留学 

第三条  自费出国留学指我校学生自费到国（境）外接受学历教

育，或进行一个月以上（含一个月）非学历短期培训等，但不包括我

校组织的交流学生项目（如1+2+1中美人才培养项目等）。 

第四条  审批程序 

一、领取表格。 

申请学生接到国（境）外高等院校入学通知书和有关经济担保书

后，凭本人身份证、户口本（卡）到户口所在地公安局领取《中国公

民因私出国（境）申请审批表》（以下简称《市局审批表》），填写相关

内容并办理护照（通行证）。 

申请学生持《市局审批表》、国（境）外院校入学通知书、经济担

保书或奖学金额度证明的原件、复印件和翻译件（需加盖具有外语翻

译资质单位公章）等有关材料到校国际交流中心领取《西安石油大学

学生出国（境）审核表》（以下简称《校内审核表》）。 

二、申请学生将《校内审核表》交本人所在院（系）审核，由院
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（系）负责人签字并加盖公章。 

三、申请学生持《校内审核表》到学校保卫处办理登记手续。 

四、申请学生将《校内审核表》交校国际交流中心。 

五、校国际交流中心将《校内审核表》、《市局审批表》呈交学校

分管外事校领导签字并加盖印章。 

六、申请学生持《市局审批表》赴西安市公安局、前往国驻华使

（领）馆办理护照（通行证）和签证（签注）手续。 

七、办理相关学籍手续。申请学生到校国际交流中心取回本人《校

内审核表》，前往学校学籍管理部门（本科生和高职（专科）生在教务

处，研究生在研究生部）领取休、退学申请表，并按学籍管理部门有

关规定和要求办理休、退学手续。学籍管理部门审核无误后，其负责

人须在学生填写的《校内审核表》“学籍管理部门”栏内签字并加盖部

门公章。 

办理休学、请假的学生留学回国后，可以返校继续学习。但其学

习总年限不得超过学校规定的学生在校年限。 

八、申请学生到校学生工作处领取离校手续单，办理离校手续。

审核无误后，其负责人须在学生填写的《校内审核表》“离校手续管理

部门”栏内签字并加盖部门公章。 

九、申请学生将《校内审核表》交回校国际交流中心。 

第三章 自费出国探亲、访友和旅游 

第五条  申请出国（境）探亲、访友、旅游等的学生，应安排在

假期进行，时间控制在一个月之内。 

第六条  申请出国（境）探亲、访友、旅游的审批程序如下： 
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一、领取表格。 

申请学生在计划出国（境）日期前两个月持身份证、户口本（卡）

到户口所在地公安局领取《市局审批表》，填写相关内容并办理护照（通

行证）。 

申请学生到校国际交流中心领取《西安石油大学学生出国（境）

审核表》（以下简称《校内审核表》）。 

二、申请学生将《校内审核表》交本人所在院（系）审核，由院

（系）负责人签字并加盖公章。 

三、申请学生持《校内审核表》到学校保卫处办理备案手续。 

四、申请学生到学籍管理部门（本科生和高职（专科）生在教务

处，研究生在研究生部）办理备案手续，并由办理部门负责人在《校

内审核表》上签字盖章。 

五、申请学生到学生工作处办理备案手续，并由学生处负责人在

《校内审核表》上签字盖章。 

六、申请学生将《校内审核表》交回校国际交流中心。 

七、申请学生持护照（通行证）及相关材料前往相关驻华使（领）

馆办理签证（签注）。 

第四章 附  则 

第七条  本规定由校国际交流中心负责解释，学校以前发布的出

国（境）管理相关规定与本规定不符的，以本规定为准。以后如遇上

级有关部门修订或重新做出规定，以上级文件为准。 

第八条  本规定自发文之日起实施。 
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主题词：学生  出国  管理  规定  通知 

抄送：校领导。 

党政办公室                    2009年 12月 9日印发 

                                 共印 60份 
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